
研究生操作流程（填报基本信息及提交送审论文部分）

一、 操作流程

1.研究生登陆系统后，从“学位——状态查询”处，可以查看培

养过程各环节当前状态。

2.填写“上报信息”模块

请如实填写相关内容，其中“去向信息”仅是临时采集，不影响

后续各项毕业工作。

“思想政治表现”请根据学院党委出具的思想政治鉴定如实填写。



填写完毕后，点击“提交”即可。



3.填写“提交学位论文”模块

该模块分为两部分：

（1）自“姓名”至“创新成果”处为学位论文的基本信息，请

据实填写。“研究方向”不能为空，且最多填写两个，每个研究方向

最多 8 个字 。“研究方向”将用于论文送审匹配评审专家使用，请务

必慎重填写。“摘要”内容也将一并提交给送审专家审阅，请认真填

写。

（2）自“送审信息”至页面尾端为提交电子版送审论文所需信

息，该部分各参数按照学校提供的《论文送审信息汇总表》中第二行

的具体填写说明来填写。

对于学术学位研究生，“一级学科”、 “一级学科代码”、“二级

学科”、“二级学科代码”应参照《论文送审信息汇总表》中“学科代

码”sheet 页进行填写，其中“二级学科代码”与“学科代码”sheet

页中的“学科方向码（学术）”相对应，“二级学科”与“学科代

码”sheet 页中的“学科方向名称（学术）”相对应。

对于专业学位研究生，“一级学科”、 “一级学科代码”、“二级

学科”、“二级学科代码”应参照《论文送审信息汇总表》中“专业类

别代码”sheet 页进行填写，其中“一级学科代码”应填写“专业类

别代码”sheet 页中的“专业学位类别代码”，“一级学科”应填写

“专业类别代码”sheet 页中的“专业学位类别名称”，“二级学科

代码”应填写“专业类别代码”sheet 页中的“学科方向代码（专

业）”，“二级学科”应填写“专业类别代码”sheet 页中的“学科



方向名称（专业）”。

页面右侧“上传隐名论文”、“上传自评表”用于提交送审论文及

送审自评表使用。送审论文经导师审核通过后，研究生秘书老师才能

进行后续审核并安排论文送审；导师审核不予通过的，研究生须及时

登录系统进行修改，并再次提请导师审核。上传论文的命名格式为：

10423_学号（与送审信息中的送审学号一致）_LW；自我评价表的命

名格式为：10423_学号（与送审信息中的送审学号一致）_ZPB。若不

符合该规则，则提示命名规则不正确，请重命名后再上传。

各部分填写完毕，论文和自评表上传后，最后点击页面尾部的“提

交”按钮。



二、 其他说明

送审论文经导师审核通过后，研究生秘书将对各项基本信息进行

全面审核。审核通过的，“学位——状态查询——资格审查——学院

确认”下方的黄点将变为绿色，表明研究生秘书老师将把送审材料上

传平台进行论文外审。审核不通过的，研究生需要重新登录系统修改

论文送审相关信息，并联系导师重新审核论文（可能仅修改信息并未

重新上传论文，但由于系统原因，还是需要导师重新审核）；若修改

的是“提交学位论文——送审信息”模块，请注意修改信息后点击提

交。

录入盲评结果、组织答辩等后续环节的操作方法将在后期逐一发

布。


